Regulamin

przekazywania i udostepniania obowigzujacych
dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej
w Lezajsku

§1

Regulamin niniejszy okresla procedure realizacji przez cztonkow Spotdzielni
Mieszkaniowej w Lezajsku, zwanej dalej Spotdzielnig uprawnien
wynikajgcych z art. 8' ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spdidzielniach
mieszkaniowych i § 15 ust. 2 pkt. 6 i 7 Statutu Spoétdzielni.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) uprawnionym - rozumie sie przez to osobe, ktéra posiada status
cztonka
Spotdzielni Mieszkaniowej w Lezajsku, w zwigzku z posiadanym
spotdzielczym prawem do lokalu lub wiasnoscig lokalu, znajdujgcych sie
w zasobach Spétdzielni,

2) dokumentacji - rozumie sie przez to: rejestry czionkow, statut
i regulaminy, uchwaty Walnego Zgromadzenia, Rady Nadzorczej,
Zarzadu oraz protokoty z obrad tych organdéw, a takze protokoty z
lustracji i roczne sprawozdania finansowe,

3) umowach - rozumie sie przez to umowy cywilnoprawne zawierane przez
Spoétdzielnie z osobami trzecimi,

4) pracowniku - rozumie sie przez to pracownika wyznaczonego przez
Zarzad Spotdzielni w zakresie udostepniania dokumentacji,

5) odpisie - rozumie sie przez to kopie egzemplarza poswiadczong przez
uprawnionego pracownika.

§2

1. Na pisemny wniosek czionka Spoétdzielni stanowigcy zatgcznik do
regulaminu, Spétdzielnia Mieszkaniowa jest zobowigzana w terminie do
7 dni od daty zlozenia wniosku do bezptatnego przekazania za
potwierdzeniem odbioru kserokopii obowigzujgcego statutu Spoétdzielni
Mieszkaniowej w Lezajsku i regulaminbw uchwalonych na jego
podstawie.

2. Koszty sporzgdzenia kserokopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1
obcigzajg koszty ogdine (zarzgdu) Spétdzielni.

3. Spotdzielnia prowadzi rejestr wydanych bezptatnie dokumentéw.

4. Rejestr zawiera:



H ®

a) imie i nazwisko cztonka Spdtdzielni,

b) date ztozenia wniosku,

c) wykaz wydawanych kserokopii dokumentow,

d) imie i nazwisko pracownika Spotdzielni, ktory dokonuje przekazania
dokumentoéw,

e) date i podpis osoby potwierdzajgcej bezptatne otrzymanie

wnioskowanych dokumentow.

§3

. Na pisemny wniosek cztonka Spétdzielni, Spotdzielnia Mieszkaniowa jest

zobowigzana do odptatnego przekazania za potwierdzeniem odbioru
kserokopii uchwat organdéw Spotdzielni, protokotdéw obrad organdw
Spoétdzielni, protokotow lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz
faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi
podjetych, sporzadzonych i zawartych po dniu 31 lipca 2007 r., z
wylaczeniem umow zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby
prawa tych osoéb (umowy o prace).

Whiosek winien doktadnie okreslac zgdane dokumenty.

. Koszty sporzgdzenia kserokopii dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1

obcigzajg w catoéci cztonka Spétdzielni. Wykonanie kserokopii jedne;
strony zgdanych dokumentow ustala sie w wysokosci 0,60 zt + nalezny
podatek VAT.

. Za wykonang ustuge Spotdzielnia wystawia fakture VAT.

Spotdzielnia Mieszkaniowa prowadzi rejestr wydanych odptatnie
dokumentow. Pracownik Spétdzielni dokonujgcy wydania
wnioskowanych dokumentow wtasnorecznym podpisem potwierdza
kserokopie jako zgodng z oryginatem.

. Rejestr zawiera:

a) imie i nazwisko cztonka Spoétdzielni,

b) date ztozenia wniosku i wykaz zgdanych dokumentow,

c) data i nr faktury VAT wraz z podaniem kwoty naleznej za wykonanie
kserokopii zgdanych dokumentow,

d) data dokonania zapfaty za fakture VAT,

e) wykaz wydawanych kserokopii dokumentéw,

f) imie i nazwisko pracownika Spotdzielni, ktory dokonuje przekazania
dokumentow,

g) date i podpis osoby potwierdzajgcej otrzymanie kserokopii wniosko-
wanych dokumentow.



6. Odbierajgc dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, czlonek Spoétdzielni
sktada oswiadczenie, ze otrzymane dokumenty nie bedg wykorzystane
w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i zachowa nalezytg
starannos¢ przy ich przechowywaniu, a w przypadku ich zbednosci
dokonana ich skutecznego zniszczenia.

§4

Cztonek ktéremu odméwiono wglgdu do uméw zawieranych przez
Spoétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu
rejestrowego

o0 zobowigzanie Spoétdzielni do udostepnienia tych umow. Whniosek nalezy
ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemne;j
odmowy.

§5

1. Udostepnienie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust.1 wydanych
przed 31 lipca 2007 r. dla ktorych nie mingt okres archiwizowania oraz
sporzgdzonych po tym okresie nastepuje na pisemny wniosek cztonka
Spétdzielni. Wniosek winien dokfadnie okresla¢ zgdane dokumenty.

2. Spétdzielnia Mieszkaniowa udostepnia przewidziane prawem dokumenty
w terminie:

a) do 14 dni od daty ztozenia wniosku w przypadku dokumentow
wydanych po 31 lipca 2007 r.,

b) do 30 dni od daty ztozenia wniosku w przypadku dokumentéw za lata
2001 - 2007,

c) do 60 dni w pozostatych przypadkach.

3. Zaznajamianie sie czionka Spotdzielni z udostepnionymi dokumentami
odbywa sie w obecnosci pracownika dziatu Spoétdzielni, ktérego ta
sprawa dotyczy.

4. Spotdzielnia  Mieszkaniowa prowadzi rejestr udostepnianych
dokumentéw. Pracownik  Spétdzielni  dokonujgcy  udostepnienia
whnioskowanych dokumentow jest odpowiedzialny za dokonanie wpisu w
rejestrze udostepnionych dokumentow.

5. Rejestr zawiera:

a) imie i nazwisko cztonka Spoétdzielni,

b) date zlozenia wniosku i wykaz zgdanych do udostepnienia
dokumentow,

c) data i wykaz udostepnianych dokumentow,



d) imie i nazwisko pracownika Spoétdzielni, ktdry dokonuje udostepnienia
dokumentow,

e) date i podpis osoby potwierdzajgcej zapoznanie sie z udostepnionymi
dokumentami.

6. Udostepnienie dokumentacji oraz umow nastepuje wg Kkolejnosci
zgtoszonych zgdan lub przybycia uprawnionego.

7. Dokumentacje oraz umowy wyznaczony pracownik moze udostepnic
w tym samym czasie co najwyzej dwdém sposrod uprawnionych.

8. Dokumentacja udostepniana jest wg kolejnosci zgdania z zastrzezeniem
prawa pracownika do odmowy udostepnienia dokumentacji, z ktorg
w tym samym czasie zaznajamia sie inny uprawniony bgdz, ktéra
z przyczyn niezaleznych od Spotdzielni aktualnie nie moze zostac
udostepniona.

§6

Dokumentow dla ktorych mingt termin archiwizacji nie udostepnia sie.

§7

Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady Nadzorczej
Spétdzielni Mieszkaniowej w Lezajsku w dniu 19.12.2012 r. i uchwalony
Uchwala

NR RN/ 9 /2012 . Wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Lezajsk dnia .........cccoveevveeennn.

Whniosek o wydanie, udostepnienie’
dokumentow

Prosze o wydanie, udostepnienie’ nastepujacych dokumentéw:

* - niepotrzebne skreglic

Oswiadczenie

1. Swiadomy/a odpowiedzialnosci prawne] oswiadczam, ze ofrzymane
dokumenty nie beda wykorzystane w celach sprzecznych z interesem
Spotdzielni i zachowam nalezytg staranno$é w ich przechowywaniu.

2. W przypadku ich zbednos$ci dokonam ékutecznego zniszczenia.
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