Zalacznik do uchwaty NR RN/16/2024
Rady Nadzorczej z dnia 27.11.2024 r,

Regulamin
przekazywania i udostepniania obowigzujacych

dokumentow czlonkom Spéldzielni Mieszkaniowej
w Lezajsku

§1

Regulamin ninigjszy okresla procedurg realizacji przez czlonkéw Spétdzielni Mieszkaniowe;

w Lezajsku, zwanej dalej Spoéldzielnia, uprawnien wynikajacych z art. g ustawy z dnia
15.12.2000 r. o spofdzielniach mieszkaniowych (tj. Dz. U. z 12.04.2024 r. poz. 558) oraz
art. 18 ustawy z dnia 16.09.1982 r. Prawo Spotdzielcze (t.j. Dz. U. z 02.04.2024 r. poz. 593)
i§ 14 ust. 1 pkt. 10,11,12,13,19, ust. 2,3,4,5,6 Statutu Spotdzielni.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

uprawnionym - rozumie si¢ przez to osobeg, ktéra posiada status czlonka Spétdzielni
Mieszkaniowej w Lezajsku,

dokumentacji - rozumie si¢ przez to: rejestry czlonkow, statut i regulaminy, uchwaty
Walnego Zgromadzenia, Rady Nadzorczej, Zarzadu oraz protokoty z obrad tych organow,
a takze protokoly z lustracji i roczne sprawozdania finansowe,

umowach - rozumie si¢ przez to umowy cywilnoprawne zawierane przez Spoldzielnie
z osobami trzecimi wraz z fakturami,

pracowniku - rozumie si¢ przez to pracownika wyznaczonego przez Zarzad Spotdzielni
w zakresie udostgpniania dokumentacji,

kserokopii — rozumie si¢ przez to odpis’kopie dokumentu pos$wiadczonego przez
uprawnionego pracownika Spotdzielni.

§2

. Na pisemny wniosek cztonka Spdtdzielni, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu,

Spoldzielnia Mieszkaniowa jest zobowiazana w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku do
bezptatnego przekazania za potwierdzeniem odbioru kserokopii obowiazujacego statutu
Spotdzielni Mieszkaniowej w Lezajsku i regulamindw uchwalonych na jego podstawie.

. Koszty sporzadzenia kserokopii dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 obciazaja koszty

ogolne (zarzadu) Spotdzielni.

. Spotdzielnia prowadzi rejestr wydanych bezptatnie dokumentow.
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4. Rejestr zawiera:
a) imi¢ 1 nazwisko cztonka Spétdzielni,
b) date zlozenia wniosku,
c) wykaz wydawanych kserokopii dokumentéw,
d) imig 1 nazwisko pracownika Spdtdzielni, ktory dokonuje przekazania dokumentow,
e) datg 1 podpis osoby potwierdzajacej bezptatne otrzymanie wnioskowanych dokumentdw.

§3

1. Na pisemny wniosek cztonka Spoétdzielni, Spétdzielnia Mieszkaniowa jest zobowiazana do
odptlatnego przekazania za potwierdzeniem odbioru kserokopii uchwat organéw Spdtdzielni,
protokolow obrad organéw Spéldzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spoéldzielnie z osobami trzecimi
z wylaczeniem umoéw zawieranych z osobami trzecimi, jeZeli naruszaloby prawa tych osob.
Wniosek winien doktadnie okresla¢ zadane dokumenty:.

2. Koszty sporzadzenia kserokopii dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 1 obciazaja w calosci
cztonka Spoétdzielni. Wykonanie kserokopii jednej strony zadanych dokumentéw ustala sie
w wysokosci 1,00 zt + nalezny podatek VAT.

3. Za wykonang ustuge Spotdzielnia wystawia fakture VAT.

4. Spoldzielnia Mieszkaniowa prowadzi rejestr wydanych odptatnie dokumentéw. Pracownik
Spoldzielni dokonujacy wydania wnioskowanych dokumentéw wilasnorecznym podpisem
potwierdza kserokopig jako zgodng z oryginatem.

5. Rejestr zawiera:

a) imi¢ i nazwisko cztonka Spotdzielni,

b) datg ztozenia wniosku i wykaz Zzadanych dokumentéw,

c) data i nr faktury VAT wraz z podaniem kwoty naleznej za wykonanie kserokopii zadanych
dokumentow,

d) data dokonania zaptaty za fakture VAT,

e) wykaz wydawanych kserokopii dokumentow,

f) imig i nazwisko pracownika Spoétdzielni, ktory dokonuje przekazania dokumentow,

g) date i podpis osoby potwierdzajacej otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentéw.

6. Odbierajac dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, cztonek Spoétdzielni sklada oswiadczenie,
ze otrzymane dokumenty nie beda wykorzystane w celach sprzecznych z interesem
Spotdzielni i zachowa nalezyta staranno$¢ przy ich przechowywaniu, a w przypadku ich
zbednosci dokonana ich skutecznego zniszczenia. Wzoér o$wiadczenia stanowi zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

§4

Czlonek ktéremu odmoéwiono wgladu do umoéw zawieranych przez Spoldzielnie z osobami
trzecimi, moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do
udostgpnienia tych uméw. Wniosek nalezy zlozy¢é w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia
czlonkowi pisemnej odmowy.
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§5

Udostepnienie dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 dla ktérych nie minal okres
archiwizowania nastgpuje na pisemny wniosek czlonka Spéldzielni. Wniosek winien
doktadnie okresla¢ zadane dokumenty. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
Spotdzielnia Mieszkaniowa udostepnia przewidziane prawem dokumenty w terminie do
14 dni od daty zlozenia wniosku.

. Zaznajamianie si¢ czlonka Spoldzielni z udostepnionymi dokumentami odbywa sie¢

w obecnosci pracownika dziatu Spétdzielni, ktérego ta sprawa dotyczy.

. Spoldzielnia Mieszkaniowa prowadzi rejestr udostepnianych dokumentéw. Pracownik

Spéldzielni dokonujacy udostgpnienia wnioskowanych dokumentéw jest odpowiedzialny za
dokonanie wpisu w rejestrze udostepnionych dokumentow.

. Rejestr zawiera:

a) imig¢ 1 nazwisko cztonka Spoéldzielni,

b) date ztozenia wniosku i wykaz zadanych do udostepnienia dokumentdw,

c¢) data 1 wykaz udostgpnianych dokumentow,

d) imig i nazwisko pracownika Spoétdzielni, ktéry dokonuje udostepnienia dokumentdw,

¢) datg i podpis osoby potwierdzajacej zapoznanie sie z udostepnionymi dokumentami.
Udostepnienie dokumentacji oraz uméw nastgpuje wg kolejnosci zgloszonych zadan lub
przybycia uprawnionego.

. Dokumentacje oraz umowy wyznaczony pracownik moze udostepni¢ w tym samym czasie co

najwyzej dwom sposrod uprawnionych.

. Dokumentacja udostepniana jest wg kolejnosci zadania z zastrzezeniem prawa pracownika do

odmowy udostepnienia dokumentacji, z ktora w tym samym czasie zaznajamia si¢ inny
uprawniony badz, ktéra z przyczyn niezaleznych od Spoétdzielni aktualnie nie moze zostaé
udostgpniona.

Sekretarz Rady Nadgorczej
bpn%dzwl/tz' Mieszkaniowej w Lezajsku
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Zalacznik Nr 1

do ., Regulaminu przekazywania i udostgpniania obowigzujgcych dokumentéw czlionkom
Spoldzielni Mieszkaniowej w Lezajsku”.

................................................. Liezagsk, dnls ssmasmemasmns

{ adres )
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o wydanie/udostepnienie” dokumentéw

Prosze o wydanie/udostepnienie nastgpujacych dokumentéw:
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Zalgcznik Nr 2

do ,, Regulaminu przekazywania i udostgpniania obowigzujgcych dokumentow czlonkom
Spoldzielni Mieszkaniowej w Lezajsku ",

Oswiadczenie

e Swiadomy/a odpowiedzialnosci prawnej oswiadczam, ze otrzymane dokumenty nie bedg
wykorzystane w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i zachowam nalezyta staranno$é

w ich przechowywaniu.

e W przypadku ich zbgdnosci dokonam skutecznego zniszczenia.

( podpis )

Lezajsk, dnia ..............cccoo.......
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UCHWALA NR RN/ 16 /2024

Rady Nadzorczej Spoldzielni Mieszkaniowej w Lezajsku
z dnia 27 listopada 2024 r.

w sprawie: uchwalenia Regulaminu przekazywania i udostepniania
obowiazujacych dokumentow czlonkom Spoldzielni Mieszkaniowej
w Lezajsku.

Rada Nadzorcza Spoldzielni Mieszkaniowe] w Lezajsku dziatajac na podstawie § 53 ust. 1
pkt. 13) Statutu Spoldzielni.

postanawia

§1
Uchwalié¢ ,,Regulamin przekazywania i udostepniania obowigzujgcych dokumentow czionkom
Spoldzielni Mieszkaniowej w Lezajsku’

]

stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§2

Rada Nadzorcza Spoétdzielni Mieszkaniowej w Lezajsku zobowiazuje Zarzad Spotdzielni
Mieszkaniowej do zamieszczenia petnej treSci Regulaminu na stronie internetowej Spotdzielni.

§3

Traci moc dotychczas obowiazujacy regulamin uchwalony uchwala Rady Nadzorczej
NR RN/9/2012 z dnia 19.12.2012 r.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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